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1. O0mue moJrokeHus

1.1. ITonoxxeHue 1Mo IPUOOPETEHUIO, YUETY, HOPSAKY BBIAAYN, XPAHEHHIO U CIIUCAHUIO JOKYMEHTOB
00 obpazoBaHuH U (WIH) O KBaTH(UKAIMK, TOKyMEHTOB 00 o0yueHuu (nanee — Ilonoxenue)
ompeenseT MpuoOpeTeHue, y4eT, MOPSANOK BBIIAYM, XPaHEHHE U CIHCAHHE JIOKYMEHTOB B
O6I1ecTBe ¢ OrPaHUYEHHOM OTBETCTBEHHOCTHIO « YUEOHBIN LIEHTP MOBBINIEHUS KBATHOUKALMA 1
npodeccuonansHol nepenoarorosku kanapos «I'PAH/I» (OO0 «YI1I ITKuIllIK «I'PAH/I»).

HWcnonp3oBanue OJIaHKOB, SABISIONIAXCS 3AlIMINCHHOM OT MOANENIOK MHosMUrpaduyeckon
HPOAYKIKEH, MO3BOJIAET: OOJErdydTh IPOLECC IOATBEPXKACHUS IOJUIMHHOCTH IIOJyYCHHOU
KBAIM()UKAMK KOHKPETHBIM JIMIIOM pabOTOAATEsIMHU, KaJPOBBIMU CITy)KOaMu M Jp., 9KOHOMHUTD
OrOKeTHI 06pa30BaTeIbHBIX OpPraHU3aliil; YCTAHOBUTD MOAJIMHHOCTh H3TOTOBJIEHHOrO OJIaHKa B
CBSI3H CO CTPOTO# OTYETHOCTBIO IPENIPHITHH-U3TOTOBUTEIIEH NEPE JIMLIEH3UPYIOIIUM OPraHoOM,
YTO MHHHUMM3HPYET BBINYCK (GalbIIHBHIX OJAHKOB HEJOOPOCOBECTHBIMU XO3SHCTBYIOIIMMU
CyObEeKTaMH.

PeecTp mpeanpUATHR-M3rOTOBUTENEH 3aIMINEHHOH IOIUrpahu4eckod  IpOAyKIUH
Haxo uTcs Ha odunuansHoM caiite ®HC Poceun o agpecy: www.nalog.ru.

Beibop  MpeAnpUSTHM-U3rOTOBUTENEH  OJaHKOB  JOKYMEHTOB  OCYILIECTBIIACTCH
00pa3zoBaTeIbHBIMI OPraHU3ALUAMHU CAMOCTOSATEIIBHO.
1.2. Hacrosmee ITonoxenue pa3paboTaHO B COOTBETCTBHH CO CJIEIYIOUIMMH HOPMAaTHBHBIMH
JOKyMEHTaMHU:

e denepanbHBIM 3akoHOM oT 29.12.2012 Ne 273-03 «O6 obpasosanuu B Poccuiickon
Oenepanuny;

e IIpukasom MunoGpuayku Poccum ot 01.07.2013 Ne 499 «OO6 yTBEepKICHHH MOPAIKA
OpraHM3allii ¥ OCYLIECTBICHMS 00pasoBaTeNbHONW [EATeIPHOCTH IO  JIOTOJHHUTENBHBIM
po(eCCHOHAIBHBIM IIPOrPaMMamy;

e Ilpuka3 Munmpocsemenus Poccun or 26.08.2020 N 438 «OG yrsepxnaennu Ilopsnka
OpraHM3alli¥ M OCYLIECTBICHHS 00Opa30BaTebHOM [ESTENBHOCTH II0 OCHOBHBIM IpOrpaMMam
po(heCCHOHAIBHOTO 00y YEHHS;

e IlucomMom Munobpraykun Poccunm ot 02.09.2013 AK-1879/06 «O mokymeHTax o
KBaJTU(UKALUNY;

e MeTomHuecKMH PEKOMEH TALMSMH 10 Pa3paboTKe, NOPSIKY BbIIaUH U y4EThI IOKYMCHTOB

0 KBaTH(UKAKEK B chepe TOIOTHATENBHOrO 00pa3oBaHus OT 12.03.2015 Ne AK — 608/06.

2. Mopsinox npuodperenus 6JIAHKOB HTOrOBBIX TOKYMEHTOB



2.1. B cooTBeTcTBHH ¢ YCTaBOM YUpeXACHUS MaTepHAIbHO-OTBETCTBCHHBIM JIUIIOM 32
npuoOpeTeHHe, y4YeT, BbIIAYy H XpaHEHHE HTOTOBBIX JIOKYMEHTOB SBJISETCH I eHepabHbIN
JPEKTOP.
2.2. OTBETCTBEHHOE JIAIIO 3a MPHOOpEeTEHHE OIaHKOB UTOTOBBIX JOKYMEHTOB COCTABIIACT CBOAHYIO
3asBKy Ha HEOOXOIMMOE KOJIMYECTBO GJAHKOB B COOTBETCTBUM C IEPCIEKTHBHON MOTPEOHOCTHIO
YupexxaeHus.
2.3. OTBETCTBEHHOE JHUI[O0 OOpalraeTcss ¢ 3asBKOH B OpPraHU3aLHUIO, MMEIOLIYIO JIMLIEH3UIO Ha
OCYIIECTBJIEHUE JIEATETHHOCTH 10 H3TOTOBJICHHUIO 3aIUHMIIEHHON OT MOAIENOK MONUrpaduIecKon
IPOAYKIMH, KOTOpast HAIlpaBJIseT Y YPEHICHHUIO JOTOBOP U CYET Ha OIIATY.
2.4. Tpu mocTyILICHUH OJIaHKOB HTOTOBBIX JJOKYMEHTOB OTBETCTBEHHOE JIUILIO BMECTE C CEKpETApeM
IPOBOJIMT CBEPKY COOTBETCTBHSI (JaKTUIECKOT0 KOJMUYECTBA OJIAaHKOB yOCTOBEPEHHIM U UILIIOMOB
¢ OJaHKaMH TpPUIOKEHUH (MX Ccepuil M HOMEPOB) YYETHBIM JaHHBIM, COJCPXKAIIUXCS B
COTPOBOTUTEIBHBIX JIOKYMEHTaX.
2.5. B 000 «VYII IIKulllIK «I'PAHJI» numaM, yCHEIIHO OCBOMBIIMM COOTBETCTBYIOIIYIO
00pa3oBaTeNibHYI0 IPOrpaMMy M IPOIIEIIIMM MTOIOBYIO aTTECTALMIO, BBIIAIOTCS CICIYIOLINE
HUTOTOBBIC JJOKYMEHTBHI:
- II0 OCHOBHEIM IIporpamMma Npo(eCCHOHAIBHOrO 00ydYeHMs (IporpamMmam IOArOTOBKH,
TEeperoAroTOBKA ¥ IOBBICHUsS KBaTH(UKaMU 10 mpodeccusam paboynx, TODKHOCTSIM
CITy’aIHX) — CBUIETENECTBO O IPpodeccHy pabodero, JOMKHOCTH CIyXKallero (MpriiokeHue 1);
- [0 JOIOJHHUTEIBHBIM IPOPECCHOHATFHBIM IporpaMmaM (IIporpamMMaM — IOBBIICHUS
KBaNU()UKAIUK ¥ TIPO(PECCHOHATBHOM NepenoArOTOBKH):

® yI0CTOBEpEHHE O TIOBBIIIEHAH KBATH(PHKALH - JUIA JIUII, TPOIIEIIHUX 00y4eHHe B 00beMe
He MeHee 16 yacoB (MIPHUIIOKEHHUE 2);

® JMIUIOM O mpPoheCCHOHANBLHOM MEPENoArOTOBKE - JUIA JIML, MPOLIEAUIMX OOyYeHHE IO
nporpamMme B o6beme He MeHee 250 4acoB (IIpUIIOKeHHE 3) ¢ 0OI0XKKOH M IPUITOKEHHEM. Bun
JHUIUIOMa 0 TPO(EeCCHOHAIBHOM NEPEeNnoAroToBKe (YI0CTOBEPSIOINH IPaBO BEACHHUA HOBOTO BU/A
pOECCHOHANBHOM JIESTENFHOCTH MM TOJTy4eHHE HOBOH KBAaIM(UKALMK) ONPENENIETCS B
3aBHCHMOCTH OT II€JTH, 38184, COICPIKAHHMS M PE3yJITATOB 00yUCHHs, YTBEPKICHHBIMU B y4eOHO-
METOIUYECKOH JIOKYMEHTalluK JIOTIOJTHUTEIbHON npodeccroHaIbHOR IIPOTPaMMBI
po(ecCHOHANBHON IEPENOArOTOBKH.

Kpanmuukamys, ykasblBaeMmas B HTOTOBOM JIOKyMEHTE, JiaeT ero 00jajaTesiio Npaso
3AHUMATHCS OIPEACICHHOM TTPOPECCHOHANBHOM IEATENPHOCTHIO U (MIIH) BBIIOIHATE KOHKPETHBIC
Tpy10BbI€ QYHKIIHH, JUIs1 KOTOPBIX B yCTAHOBJICHHOM 3aKOHOJIATEILCTBOM Poccuiickoit @enepanuu
NOpsiKe ONpeeNeHsl 06s3aTeNbHble TPEOOBAHHS K HATMYUIO KBAIH(UKAIMK 1O pe3yJbTaTaM
JIOTIOJIHUTENIFHOTO  IPO(ECCHOHAIBHOTO  00pa3soBaHus, €CIM ~ HMHOE€ HE  yCTaHOBICHO

3aKOHOIATENbCTBOM Poccuiickoit deneparum,



2.6. B OO0 «VYII ITKulIITIK «I"'PAH]/I» BBOASTCS CIIEAYIONIME JOKYMEHTHI 00 00y4eHUH:

® cmpaBka 00 OcBoeHHH OOBeMa 00pa3oBaTEIbHONW IporpaMMbl (IpHiIOXKeHHE 4)
BBIAETCS OOYYarOIUMCSI  JIOTIONIHUTEIBHBIX IPO(ECCHOHANBHBIX IPOrpaMM  IOBBIIICHHS
KBATH(HUKAIUHN U TPOo(ecCHOHATIBHOM NepenoAroTOBKY:
- HE MpOIICJIIMM HTOTOBOM aTTECTAlMM MM IIOJYyYMBIIMM HA MTOTOBOM aTTeCTally
HEY/IOBJIETBOPUTENbHBIE PE3YJIbTATHI;
- a TaK)Ke JIMIaM, OCBOMBIIMM 00pa30BaTEIbHYIO MMPOrpaMMy M Ha MOMEHT OKOHYAHHUS 00ydYeHHs,
TIOJTYYaIOIMM TapaUIeIbHO MpodeccHoHaIbHOe 00pa3oBaHue W (WJIM) NMPOXOIAIIUM HTOTOBYIO
aTTECTAIMIO B YUPEKICHUH MMPO(PECCHOHATHHOTO 00pa30BaHusl, C MOCIEAYIONIeH 3aMEHOH CIIPaBKH

Ha UTOTOBBIN JOKYMECHT.

3. 3ano/iHeHHE (GJIAHKOB JOKYMEHTOB 0 KBAJIH(PUKAIIUH

3.1. 3anonHeHue OJAHKOB CBHAETENBLCTB O Mpodeccud paboyero, AOJDKHOCTH CIIYXKallEero,
YIOCTOBEPEHHH O MOBHIIICHUH KBATH()UKALUH U JUILIOMOB O IPO(PECCHOHATBHOM IIEPENOATOTOBKE
(nanee - OIAHK JOKYMEHTA) MPOM3BOJMUTCS C IIOMOIIBIO MOJYJIS 3aIlOJIHEHHS M y4eTa B Cliydyae
BEIOOpa  YUpEXKICHHEM HCIOJb30BaHUS OJAHKOB HTOTOBBIX JIOKYMEHTOB, SIBJISFOLMXCSI
3aIUINEHHOM OT MOJIENIOK MOIUTpapuyIecKoi IPOTyKIUEH.

Moyab HO 3al0JHEHHIO M y4eTy OJIAHKOB HTOTOBBIX JOKYMEHTOB (Jajee - MOJIYJIb)
npezcTaBisieT co00i mporpaMMHOe 0OecIeueHne, IpeaHasHaYeHHOE I aBTOMATH3alluy y4eTa U
3aII0JIHEHHS YKA3aHHbIX OJIAHKOB ITPH IIOMOIIY JIIOOBIX THIIOB IIPUHTEPOB.

Monyns  paspabaTbiBaeTcsi B COOTBETCTBHM C  TPeOOBAaHUSMH  JICHCTBYIOLIETO
3aKOHO/ATEIHCTBA B YACTH COOJIONEHUS MPABHII 0 KOHGHUICHIMATBHON 3alIUTE IIEPCOHAIBHON
MH(POPMAIMK U MPENOCTABIATHCS 00pa30BaTEeIbHBIM OpPraHM3alUsM Ha 0€3BO3ME3/HOH OCHOBE
TIpeANpUATHAMU-U3TOTOBUTEIISIME OJIAHKOB 3aIUIIEHHOM MOMUrpaguIecKon IPOAYKIUHI.

[IporpaMmHOe  o0OecredeHHe MOMIyJs 3almolHEHHMs OJaHKOB —yCTaHABIMBACTCA Ha
IEPCOHANBHBIX KOMITBIOTEPAX ¢ apXUTEKTYPOH, COBMECTUMOM ¢ 132, 164 He cTapiie 5 JIET ¢ MOMEHTa
BBITYCKa OYepeHOM BEPCHH MPOrpaMMHOro obecredeHus U QpyHKIHOHUPYET MOJ yIPaBJICHHEM
OllepalMoOHHBIX cucTeM Microsoft Windows, pacnpocTpaHEeHHBIX HA MOMEHT BBIXOJd BEPCHH
nporpaMMHoro obecrieuenus. Mozy/b ONTHMH3MPOBAH IS PacIpOCTpaHeHus depe3 MHTepHeT,
FIMEeT COBOKYIIHEIH pa3Mep yCTaHOBOYHOro Komiuiekta He Gonee 10 Mb 1 He npeaycmarpuBact
nproOpeTeHHe MpaB Ha HCIONB30BAaHHE KaKOro-mubo JOMONHUTENBHOTO  IPOrpaMMHOTO
obecreyenus, KpoMe CTaHAapTHOIO CHCTEMHOTO.

3.2. 3amoNHeHHE ONAHKOB JOKYMEHTOB PYKOIHCHBIM CIIOCOOOM HE HpOM3BOAUTCS. braHKH
JOKyMEHTOB 3aIlOJIHSIOTCS Ha [OCYNapCTBEHHOM si3blke Poccuiickoil dezepanuu — Ha PyCCKOM

A3BIKE C MCIIOJIb30BAaHUEM IIPUHTEpa YePHO-0EI0HN MeYaThio.



JlomyckaeTcs mpH MOAMUCH OJTaHKOB IOKYMEHTOB HCIIOJIB30BAHUE IIAPUKOBOM UIIU IeJIEBOM

PYUYKH C YEpPHUJIAMU YEPHOTO ¥ CUHETO IIBETA.
3.3. Ipu 3anonHeHHH OIaHKa JOKYMEHTa HEOOXOIUMO YKa3bIBaTh CIIELYIOLIHE CBEICHHU:

e odunmanpHOe Ha3BaHHE 00pa30BaTEIbHONH OpraHU3allud B HMEHMTEIIBHOM IAJeXKe,
COIJIaCHO YCTaBY JIaHHO# 00pa30oBaTeIbHOM OpraHu3aliHy;

®  pPErHCTPaIlMOHHBIA HOMED IO KHUTE PErHCTPALlUU T0KyMEHTOB;

® HaWMEHOBaHHE ropojia (HACeJIEHHOTO MyHKTa), B KOTOPOM HAaXOAUTCs 0Opa3oBaTesibHasl
OpraHu3aIys;

® jara BBIJAuH JOKyMeHTa (B popmare XX.XX.XXXX.);

® (amuiMsi, WMS W OTYECTBO JIMIIA, NPOILIEANIET0 TIIOBBIIIEHHE KBaJU(UKAIMA HIIH
IpoGeCCHOHANBHYIO TEPENOATrOTOBKY (IHIIETCS IIOJHOCTBIO B HMMEHHUTENIBHOM IIAJIEKE B
COOTBETCTBHH C 3aITUCHIO B ACIIOPTE HJIM JTOKYMEHTE, €r0 3aMEHSIOIIEM).

damunus, UMsS, OTYECTBO HHOCTPAHHOI'O TpaXKJaHWHA 3alMCHIBAIOTCS 110 JaHHBIM

HAIIMOHAJIBHOT'O IACIIOpTa B PyCCKOSI3bIYHON TPAHCKPHUIILIUH.
3.4. BmaHk JOKyMeHTa IIOANKCHIBAeTCS | e€HEepalbHBIM JUPEKTOPOM  00pa3oBaTEIbHON
OpraHu3alliy, HMHEIMH JIMIIaMH Ha YCMOTpeHHe oOpa3oBaTeibHOHM opranm3zanuu. Ha wmecre,
oTBeIeHHOM i edatd — « M.ILy, cTaBuTCs nedaTs YupexaeHus.
3.5. Bnask npuioxeHus (IIpH HATAYHM) 3aIIOJHACTCS Ha YCMOTPEHHE YUYPEXKIECHHUS U CONCPIKUT
CBEJICHUS O HAUMEHOBAaHMM 00pa30BaTEJbHOW INPOrpaMMBbl, HAUMEHOBAHHM IIPUCBOCHHON
KBaTH(UKayy (IPU HAMYKK), TUCIHILIHHAX, CPOKE 00yUYeHHs, To/ie MOCTYILIEHUs Ha 00y4eHHe,

roac OKOH4YaHHUA O6y‘ICHI/I${.

4. Y4er, XpaHeHHe H BbI1a4a 0JIAHKOB HTOr0BBIX JIOKYMEHTOB

4.1. Branku utoroBsix 1oKymeHToB xpanstes B OO0 «YLI ITKulIITK «'PAH/I», kak 10KyMEHTBI
CTPOroif OTYETHOCTH U YUUTHIBAIOTCS II0 CIICHHAIBHOMY PEeCTpy.
4.2. IlpuobpereHHble GIaHKH HTOTOBBIX JOKYMEHTOB PETHCTPUPYIOTCS OTBETCTBEHHBIM JIUIIOM 34
y4eT MaTepUalbHBIX LEHHOCTeH B KHHIE ydYeTa OJNIaHKOB JOKYMEHTOB CTPOTOH OTYETHOCTH,
KOTOpas MPOHYMEPOBBIBACTCS, MPOITHYPOBLIBAETCS, OIEYATHIBACTCS M XPAHUTCA KaK JOKYMCHT
CTPOrOM OTYETHOCTH, 3AIUCH B KHHUTY ydeTa MPOM3BOJATCA IPH JIOOOM IBHXKCHHH OJIaHKOB.
JlomyckaeTcs BeleHHe OJHOM KHUIH yd4éTa, B KOTOPOH BBINENSETCS HEOOXOTMMOE KOJMYECTBO
CTPaHMII TT0]] KaXIbI BU OJTaHKOB.
4.3. B kHuTy y4eTa GJIaHKOB JIOKYMEHTOB CTPOrOM OTYETHOCTH 3aHOCATCS CIICAYIOIIHC NaHHBIC:

® [IOpPSIKOBBII HOMED,

® HauMEHOBaHME M HOMEpA IOJy4eHHBIX OJIaHKOB CTPOrO# OTYETHOCTH,

® Jiara IOJyuYeHHUs U BbIIAa4H;

® KOJIMYECTBO ITOJYYCHHBIX U BBIAAHHBIX 6J'IaHKOB;



® TI0JIMUCH MaTePUaIbHO-OTBETCTBEHHOT'O JIUIIA.
4.4. Jlns ydera BbIQYd HMTOTOBBIX JOKYMEHTOB, AYOJIMKAaTOB HTOTOBBIX JOKYMEHTOB, HHBIX
JOKYMEHTOB B 00pa30BaTeIbHOM OpraHu3aliil BEAYTCS KHHUIM PETHCTPaldd BbIIaHHBIX
JIOKyMEHTOB (1ajiee — KHUTa PErUCTPaIlHH):

® XHMIAa pEruCTpallMd BBIIAYH CBUJETENBCTB O Mpodeccuu pabodero, MOKHOCTH
CITyXKallero;

® KHHra PEerHCTpAlliH BHIIaYd YAOCTOBEPEHUH 0 NOBBIICHUH KBaudukanuu (0T 16 qacoB);

® KHHWra perucTpallid BBIIAYH JTUIUIOMOB O MPO(QECCHOHAIBHOM IEpernoAroTOBKE H
IPUIOKEHUH K TUTUIOMY:;

® KHHra pEerucTpalyy BbIJIaud CIpaBoOK 00 00yueHHH;

® KHHra perucTpalyy Bbllauu AyOJHMKaTOB JOKYMEHTOB.
4.4.1. B KHUTY perUCTpall¥ BHOCAT CJIEAYIOLIUE JaHHBIE:

® [IOpPSIIKOBBIN perucTpalliOHHbII HOMED;

® JiaTa BbIJAYHd JOKYMCHTA,

(aMuTHsL, IMsI, OTYECTBO (IOCIeIHEE - TP HAIUYUH) JIMLA, T0JyYUBIIETO JOKYMEHT;

HOMep OJilaHKa TOKYMEHTA,

® OTBETCTBEHHOE JIULIO;

® I[IOANHCH JIMIA, KOTOPOMY BBIIaH NOKYMEHT (eCiad JOKYMEHT BBIIaH JIMYHO, JIHMOO 10
JIOBEPEHHOCTH), JIMOO JlaTa ¥ HOMEP MOYTOBOrO OTIIPaBJIEHHs (€CIH NOKyMEHT OTIPAaBJICH 4epe3
OIIEPATOPOB MOYTOBOM CBSI3H OOLIEro MOJIb30BAHKS);

® pelleHre aTTeCTallHOHHOW KOMUCCHH (IIPH HAIMYHH);

® [pUMEYaHUS.
4.42. Ecau Oblia JOMyIIeHa OIIHOKa B KHUIE PErMCTpPAlMK, TO IOBTOPHO 3alMCh HE JEJIACTCH.
HeBepHo cjielaHHas 3alMCh KOPPEKTUPYETCs MOCPENCTBOM BIIMCHIBAHHUS PS/IOM HOBOH 3aIMCH H
BHECEHHs OMOJHUTEIbHON 3amucu «McrpaBieHHOMY BepUTh». CTaBHUTCs IOMIKCH U JETaeTCS
pacmugpoBKa MOIIHCH.
4.4.3. 3amucH B KHHTH PETMCTPAllM¥ BHOCATCS OO B an(paBUTHOM IOPSIKE, JMOO B MOpSIKE
3aKJIFOYeHHs] OrOBOPOB Ha 06ydeHue ((pusuyeckue Juia), MO0 B MOPAIKE COrVACHO IOJAHHOMU
3asBKe Ha 00ydeHue (FOPUANYECKUE JIULIA).
4.5. JIys perucTpaliy BbIIa4y JyOIMKaTOB UTOTOBBIX JOKYMEHTOB BEAETCA KHHUIA PETrHCTpaIUH
BBIIauH 1yOJIMKATOB TOKYMEHTOB, B KOTOPBIH 3aHOCSTCS:

® perucTpaloHHbBIN HOMep NyOuKaTa JOKYMEHTa;

® ara BbIJa4yd JOKYMEHTA,

® (haMuIUs, UM K OTIECTBO (IIPH HAIMYUHU) 00YYaroerocs; B CIy4ae MOy ICHHI JyOnuKara

HTOTOBOTI0 HOKYMEHTa IIO JOBEPECHHOCTH - TAKXKC (1)aMI/IJII/IH, UM U OTYECTBO JIMIIA, KOTOPOMY

BBLJIAH JOKYMECHT;



® cepust U HoMep Oi1aHka qyOJiMKaTa UTOrOBOIO JIOKYMEHTa,

® jlaTa ¥ HOMEp IPOTOKOJIA ATTECTAMOHHOM KOMHCCHH / JaTa W HOMep IpuKaza o0
OTYHCJIEHUH 00y4aroIerocs;

® OTBETCTBEHHOE JIMIIO;

® II0JIHUCH JIMIA, KOTOPOMY BBIIaH IyOJNUKAaT JOKyMEHTa (€C/IM JOKYMEHT BBIIaH JIHYHO
ofyyaromemycst JTub0 MO JOBEPEHHOCTH), THOO JaTa ¥ HOMEp IOYTOBOIO OTIpABJICHHUS (E€CIH
JIOKYMEHT HallpaBJIeH Yepe3 OIepaTopoB ITOYTOBOH CBS3H);

® [IpUMEUYaHUsl.
4.5.1. IyGaukar UTOroBOTr0 JOKyMEHTA BbIIACTCS:

® B3aMEH YTPAYeHHOTO HTOTOBOTO JIOKYMEHTA,

® B3aMeH HTOrOBOIO JOKYMEHTa, COJepXKallero OummoOKH, oOHapy)XeHHbIe 00ydJaroIlUMCs
MOCJIE €T MOJIyYEHUS;

® JIiIly, K3MEHHUBIIEMY CBOIO (haMHIIHIO (MMs, OTYECTBO).
4.5.2. JlyOnukaThl HTOrOBOrO JOKyMeHTa oQopMisiioTcs Ha OiaHKax, HIPHUMEHAEMBIX
VypexaeHueM Ha MOMEHT ITOJJa4H 3asBJICHUS O BblJade JyOIMKaToOB.
4.5.3. JlybmukaThl 'TOTOBOTO TOKYMEHTA BBIIAIOTCS Ha OCHOBAHHH JIMYHOTO 3as1BJICHHUS.
4.5.4. Jlybnukat UTOroBOro JOKYMEHTa BBINACTCS 00y4aroIeMyCs JTMYHO WX JPYroMy JIMIY IO
3aBEPEHHOM B YCTAHOBJICHHOM IOPSJAKE JOBEPEHHOCTH, BBIIAHHOW YKa3aHHOMY JIMIY
00YYaIOIIUMCSl, HJIH TI0 3asBICHHIO 00yJaromEerocs HalpaBJIseTCs B €ro apec Yepe3 oneparopoB
MIOYTOBOM CBSA3H OOILIErO IOJIH30BAHHSA 3aKa3HBIM IOYTOBBIM OTIPABICHHEM C YBEIOMIIEHHEM O
BpydeHHH. JJOBEPEHHOCT M (MJIH) 3asBJICHHE, II0 KOTOPHIM OBUT BBIIAH (HAIPABIICH) UTOrOBBIH
JIOKYMEHT, XPaHsTCS B IMYHOM JIeJIe 00yJaromerocs.
4.6. B ciiydae OCBOEHHS JIONOJHUTENIBHOH INPOQECCHOHAIBHON MPOrpaMMbl MapajljIeIbHO C
TIOJTyYEeHHEM CpEIHEro mpoQecCHOHATBPHOTO U (MIM) BBICIIEr0 OOpa3OBAaHUS YAOCTOBEPEHHE O
TIOBBIIICHUH KBaMM(HUKAIUK U (HIH) AUIUIOM O NPOQECCHOHATBHOM NMEePeroAroTOBKE BBIIAOTCS
BBIIIYCKHHKY OJJHOBPEMEHHO C IOJIYYCHHEM COOTBETCTBYIOMIETO JIOKyMEHTa 00 00pa3oBaHHUs. Ho
MOMEHTA IIOJyYeHHsS COOTBETCTBYIOLIETO JOKyMeHTa 00 0oOpa3oBaHHMH BBIIACTCS CIIPAaBKa 00
00BEME OCBOEHHS 00Pa30BaTEIbHOM IPOTrPaMMEI.
4.7. KHUTM perdcTpaldd MPOIIHYPOBBIBAIOTCS, MPOHYMEPOBBIBAIOTCS, CKPEIUISIOTCS NEYaThIo
VupexIeHus U XPaHATCs Kak JOKYMEHTBI CTPOrOd OTYETHOCTH.
4.8. Komuu BBLIJAHHBIX CBHJIETEILCTB O Tpodeccuud paboyero, MOIDKHOCTH  CIIYXaIlero,
YIOCTOBEPEHHUH O MOBBIICHUH KBAIHPUKALIMH, JUIITIOMOB O npoeCcCHOHAIBHOMN NIEPENOATOTOBKE
¥ IPUJIOJKEHHS K HEMY TI0JTeXKaT XPaHEHHIO B apXUBE Y UPEKICHUS B JIMIHOM JIe/Ie o0yuyaromerocs
(Ha GyMaKHOM HJIH JICKTPOHHOM HOCHTENE).

4.9. Tlepemaua TMONYYEHHBIX OJIAHKOB HTOTOBBIX JIOKYMCHTOB JpYIHM o0Opa3oBaTeIbHEIM

OpraHu3auusM HE JOITyCKacTCs.



4.10. torossle JOKYMEHTEI, He IIOJyYEHHbIE 00yYaIONIUMHUCS, XPAHITCS B Y UpEKICHHHU B cerde
110 UX BOCTpeOOBaHUS.

4.11. o nmuuyHOMY 3asBJIEHHIO 00YYaIOIIErocs HTOrOBBIA JOKYMEHT MOXET ObITh HAIIPaBJICH Ha €ET0
JIOMaIllHKMH I0YTOBBIN axpec. Eciu 3aka3dukoM 00ydeHHs SBISIETCS OpraHM3alys — Ha IOYTOBBIH
aJipec OpraHu3aluu.

4.12. Tlpu Ha3HAYCHHWU HOBBIX PAOOTHUKOB, OTBETCTBEHHBIX 3d IIOJIyYE€HHE, YYET M XPaHEHHE
0J1aHKOB HEHMCITOJIh30BaHHBIE OJIAHKH, a TAKXKE KHUTH y4eTa U perUCTpalliy IIEPEAIOTCs [0 aKTaM,
KaK JOKYMEHTBI CTpOroifi oT4eTHOCTH. IIpoBOAMTCS HHBEHTapH3al¥s B CBA3H CO CMEHOU
MaTepUaIbHO-OTBETCTBEHHBIX JIKI. COTPYIHUK, IPUHSBIIHNNA OJIAaHKH JTOKyMEHTOB 00 00pa3oBaHHU
1 (WaM) o KBaaM(HKAIMK, PACIIHCHIBAETCS B ONKCH B IIOJIyYCHHH, a CHABIIMH — B cHaye 3THX

OJIaHKOB.

5. Cnucanue u YHHYTOXKCHHUE 0JIAHKOB MTOT0BBIX JOKYMEHTOB

5.1. Cnucadue HTOrOBBIX JOKYMEHTOB IPOM3BOJHUTCS KOMHCCHEH, YTBEPXKIECHHOM MPUKA30M
PYKOBOIMTENS Y UpEkKACHUS.
5.2. KoMuccus 110 CIMCAHMIO OJIaHKOB CTPOrOM OTYETHOCTH ITPOBOAUT CBEPKY HAIM4YHs OJIaHKOB,
COCTABIISIET aKT UX CITUCAHUS (IIPUITIOKEHHE 5).
B akre IPHUBOIMUTCS COCTaB KOMHUCCHU IO CIIMCAHMIO, YKa3bIBAlOTCS JaTa U HOMEP JOKYMEHTA,
KOTOPBIM JIAHHAs KOMHCCHsI ObLa HasHaueHa. KpoMe Toro, B akTe yKa3pIBalOT EPHOJ, 38 KOTOPBIA
npou3BoAuTCs crrcanue. ClUChIBaeMble JOKYMEHTHI IIEPEUUCIISIOTCS ¢ YKa3aHHEM X HOMEpOB,
CEpHMHU U NMPWYUH CIHUCAHUS. AKT IOJNHUCBHIBAIOT YWIEHBI KOMUCCHH, U YTBEPKIAET PYKOBOJUTEID
000 «YII ITKulIIIK «['PAH».
5.3. WcnopyeHHble TpH 3alOJHEHUH ONaHKH HTOTOBBIX JOKYMEHTOB IMOZJIEKAT CIUCAHHIO U
YHHUTOXKEHHIO KOMHCCHEH [0 CIIHCAHHUIO OIAHKOB CTPOTOH OTYETHOCTH. KOMHCCHS COCTABIIAET aKT
0 CIIMCAaHUH OJIAHKOB CTPOrOi OTYETHOCTH B OJJHOM SK3EMILIAPE. B aKTe MpONMUChIO yKa3hIBAIOTCSA
KOJIAYECTBO M HOMEpA YHHYTOXXAEMBIX OJIAHKOB JOKYMEHTOB, a TalKe Jara MX YHHYTOKCHHU.
HoMepa HCHOpYEHHBIX GJIAHKOB AOKYMEHTOB BBIPE3AIOTCS M HAKIEHBAIOTCS HA OTJACIBHBIA JIACT
GyMard, KOTOpbIH NpHUJIAraeTcss K SK3eMILIAPY aKTa Uit OecCpOYHOTO XpaHEHHMs B 000 «YII
[IKulllIK «PAHJI». AKT NOANMCHIBAIOT WIEHHI KOMHCCHH, M YTBEPXKIACT PYKOBOIUTE]D
YupexxaeHus.
5.4. CrucaHue U YHHYTOXKEHHE TOKYMEHTOB CTPOrOM OTYETHOCTH IPOM3BOAMTCS Ha OCHOBAHHMH
aKTa OJIUH pa3 B KBapTall.

® O BBHIIAHHBIX JOKYMEHTaX, HPH YCIOBHM HAIN4YHMs B KHUIC PETHUCTPALMH OTMETKH O
NOJy4eHHH JOKYMeHTa (IOANUCH OOYYarolerocs, Wik HalAIue 3aBEpPEHHON B YCTaHOBJICHHOM

MOpsAKE TOBEPEHHOCTH, BI)II[&HHOfI YKa3zaHHOMY JIMIY O6y‘IaIOH.[I/IMC$I, HJIN IOYTOBOC YBEJOMJICHHUC

0 BPYYEHHH);



® 00 HCIOpYEHHBIX OJaHKaX JOKYMEHTOB, B KOTODBIX YKA3bIBAIOTCS HOMEPA H CEpHH
HCIIOPYCHHBIX OJIaHKOB JOKYMEHTOB, KOJIMYECTBO M JaTa UX YHUYTOXKEHHS.
5.5. K akTy o cnucanun GJIaHKOB CTPOrO#l OTYETHOCTH NPHMKIIAABIBAIOTCS KOIHU JHCTOB KHHTH
PeTHCTpallii ¥ aKThl 00 YHHYTOXEHUM (LIPEAUPOBAHHH) IOKYMEHTOB CTPOTOH OTYETHOCTH

(mpunoxxenue 6).



IIpunoxenne 1

CBHIETENLCTBO 0 Mpodeccun pabovero, JOJHKHOCTH CITYKaIero (BCTaBUTh CKaH JOKYMEHTA)

Ipunoxenne 2

V 10CTOBEpEHHUE O MOBBIIIEHHH KBATH(GHUKAIMH (BCTABUTH CKaH JOKYMEHTA)

IIpuiioxenne 3

JluruioM o poeCCHOHATBHOM MEPEeoIroTOBKE (BCTABUTH CKaH JOKYMEHTA)

Ipunoxenue 4

Crpaska 06 0cBOeHHH 06beMa 06pa30oBaTeIbHOM IPOrpaMMBl (BCTABUTH CKaH JIOKYMEHTA)

Ipuaoxenne S

AKT CITHCAHMS JOKYMEHTOB CTPOTO# OTYETHOCTH (BCTABUTH CKAH JJOKYMEHTA)

Ipusoxenne 6

Cosnagaet ¢ akToM IIpunoxenus 5 (BCTaBUTh CKaH JOKyMEHTA)
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